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QUADRA FACTURATION 

PUBLIC VISE : toute personne souhaitant utiliser le progiciel de gestion commerciale « QUADRA FACTURATION ». 

OBJECTIF : procéder à l’établissement des devis, bons de livraisons et factures 

DUREE : 1 jours  (7 h) 

PROGRAMME : 

INTRODUCTION 
§Vocabulaire technique 
§ Raccourcis clavier 

FACTURATION 
§ Saisie des BL / Factures 
§ Portefeuille de factures 

PARAMETRAGES DE BASE 
§ Entreprise 
§Modes de règlement 
§ Banque 
§Articles 
§ Clients 

TRAITEMENTS ANNEXES 
§ Sauvegarde et restauration de données 
§ Mise à jour des tarifs de ventes 
§ Transfert en comptabilité 

DEVIS 
§Généralités 
§ Saisie, validation 
§Dupliquer un devis 
§ Portefeuille des devis 

EDITIONS 
§  Statistiques des ventes 
§  Portefeuille clients 
§  Historique (factures, DEB, traites) 
§  Devis 
§  Commandes 
§  Factures 
§  Relevés de factures 
§  Journal des ventes
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