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COMPTABILITE :
INITIATION A LA PRATIQUE COMPTABLE QUOTIDIENNE

PUBLIC VISE : créateurs d’entreprise ou repreneurs, secrstaire

OBJECTIF : S'initier a la logique de base de la comptabidifin de procéder notamment &
I'enregistrement des opérations courantes.

DUREE : 3 jours (21 h)

PROGRAMME :

1) TECHNIQUE DE BASE

= Les sources législatives & réglementaires
= Schéma comptable de base

2) LE CONCEPT

= Notion de compte

= Principe de la comptabilité a partie double

= Principe de fonctionnement des comptes

= L’enregistrement des opérations courantes
v' journal des achats & frais généraux
v' journal des ventes ou prestations de service
v journaux de trésorerie (caisses, banques)

3) OUTIL D'INFORMATION & DE CONTROLE
= Balance générale
= Grand livre
= Livres obligatoires

NB : Action de formation cofinancée par I'Etat, le FerSlocial Européen (FSE) et 'AGEFOS PME
PACA.
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